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MARIA-MAGDOLNA SZABO

Carte de identitate: KV 362667 | Data nasterii: 25/09/1966

Locul nasterii: PLAIESII DE JOS, Romania | Cetatenie: romand | Gen: Feminin

Numar de telefon: (+40) 725897974 (Numar de telefon mobil) | E-mail: szabom66@yahoo.com

Adresa: str. 1 Decembrie 1918, bl.15,sc.F, ap.13, 520018, SFANTU-GHEORGHE,
Romania (Acasa)

EXPERIENTA PROFESIONALA

01/06/2010 Sfantu Gheorghe, Romania
ADMINISTRATOR SC URBAN LOCATO SRL

« Supravegherea si coordonarea activitatilor zilnice, asigurarea respectarii obiectivelor strategice si operationale
ale firmei, precum si organizarea eficientd a resurselor interne si externe.

+ Elaborarea si implementarea strategiilor de dezvoltare pe termen scurt si lung, monitorizarea performantei si
ajustarea planurilor de actiune pentru cresterea sustenabila a companiei.

+ Gestionarea resurselor financiare, inclusiv intocmirea bugetului, analizarea costurilor, monitorizarea fluxurilor
de numerar si asigurarea respectarii cerintelor legislative si fiscale.

+ Crearea unui mediu de lucru pozitiv, conducerea echipei, formarea si dezvoltarea angajatilor, evaluarea
periodica a performantelor si implementarea masurilor de Tmbunatatire.

« Stabilirea si mentinerea relatiilor cu clienti, furnizori, parteneri si autoritati, negocierea contractelor si
reprezentarea companiei in contexte oficiale sau comerciale.

« Initierea, planificarea, implementarea si evaluarea proiectelor noi, adoptarea solutiilor inovatoare si tehnologice

« Asigurarea conformitatii cu reglementarile legale si etice, gestionarea riscurilor si implementarea politicilor
interne care sustin valorile companiei.

01/07/2009 - 06/2010 Sfantu Gheorghe, Romania
CONTABILA SC URBAN LOCATO SRL

Gestionarea evidentei contabile: inregistrarea tranzactiilor financiare zilnice, intocmirea si actualizarea registrelor
contabile conform legislatiei in vigoare.

Intocmirea documentelor financiare: Pregitirea bilanturilor, a conturilor de profit si pierdere, si a altor rapoarte
financiare necesare pentru evaluarea performantei companiei.

Declararea fiscala: Calcularea, intocmirea si depunerea declaratiilor fiscale (TVA, impozit pe profit, impozit pe venit
etc.) in conformitate cu cerintele legale.

Planificare si analiza financiara: Monitorizarea veniturilor si cheltuielilor, identificarea tendintelor financiare si
oferirea de solutii pentru optimizarea resurselor.

Relationare cu institutii: Comunicare si colaborare cu autoritatile fiscale, auditorii si alte parti externe implicate.
Conformitate si verificare: Asigurarea respectdrii reglementarilor financiare si fiscale, verificarea corectitudinii
documentelor contabile si a tranzactiilor.

Asistenta in luarea deciziilor: Furnizarea de date financiare relevante managementului pentru sustinerea deciziilor
strategice.

Gestionarea arhivei contabile: Organizarea si pastrarea documentelor contabile intr-un mod structurat, usor
accesibil si conform normelor legale.

01/09/1993 - 30/06/2009 Sfantu Gheorghe, Romania
CONTABILA INSTALATII BONF SRL

Tnregistrarea tranzactiilor financiare zilnice, intocmirea si actualizarea registrelor contabile conform legislatiei in
vigoare.

Pregatirea bilanturilor, a conturilor de profit si pierdere, si a altor rapoarte financiare necesare pentru evaluarea
performantei companiei.

Calcularea, intocmirea si depunerea declaratiilor fiscale (TVA, impozit pe profit, impozit pe venit etc.) in conformitate cu
cerintele legale.

Monitorizarea veniturilor si cheltuielilor, identificarea tendintelor financiare si oferirea de solutii pentru optimizarea
resurselor.

Comunicare si colaborare cu autoritatile fiscale, auditorii si alte parti externe implicate.


mailto:szabom66@yahoo.com

Asigurarea respectarii reglementarilor financiare si fiscale, verificarea corectitudinii documentelor contabile si a
tranzactiilor.

Furnizarea de date financiare relevante managementului pentru sustinerea deciziilor strategice.

Organizarea si pastrarea documentelor contabile intr-un mod structurat, usor accesibil si conform normelor legale.

19/08/1985 - 31/08/1993 Sfantu Gheorghe, Romania 5
RESPONSABIL PRESTARI SERVICII GOSPODARIA COMUNALA

-Coordonarea activitatilor de gospodarire comunala.

Planificarea si gestionarea resurselor: Alocarea eficienta a resurselor umane, materiale si financiare pentru
desfasurarea activitatilor.

Monitorizarea si evaluarea serviciilor: Asigurarea calitatii serviciilor prestate, identificarea problemelor si
implementarea solutiilor de imbunatatire.

Relationarea cu cetatenii: Gestionarea solicitarilor si reclamatiilor venite din partea comunitatii, mentinerea unei
comunicari eficiente cu locuitorii.

Respectarea reglementarilor legale: Asigurarea conformitatii cu legislatia in vigoare privind serviciile publice si protectia
mediului.

Elaborarea rapoartelor: intocmirea documentatiei necesare si raportarea activitatilor citre autoritatile locale sau alte
institutii relevante.

Coordonarea proiectelor locale: Implementarea proiectelor de dezvoltare sau modernizare a infrastructurii comunale.)

EDUCATIE S| FORMARE PROFESIONALA

2007 - 2010 BUCURESTI, Romania .
CONTABILITATE INORMATICA DE GESTIUNE UNIVERSITATEA SPIRU HARET

1981 - 1985 SFANTU-GHEORGHE, Romania
DIPLOMA DE BACALAUREAT LICEUL INDUSTRIAL NR.3

COMPETENTE LINGVISTICE

Limba(i) materni(e): MAGHIARA
Alta limba (Alte limbi):

COMPREHENSIUNE VORBIT SCRIS
Comprehe'nsmne Citit Exprimare scrisa Conversatie
orala
ROMANA Cc2 Cc2 2 Cc2 Cc2
ENGLEZA A2 A2 A2 A2 Al

Niveluri: A1 si A2 Utilizator de bazd B1 si B2 Utilizator independent C1 si C2 Utilizator experimentat

COMPETENTE

Utilizare buna a programelor de comunicare(mail messenger skype) | Navigare Internet | Social Media | Microsoft
Word
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